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KẾ HOẠCH

 TẬP HUẤN KỸ NĂNG CHO BAN CÁN SỰ LỚP KHÓA 63
Trong quá trình chuyển đổi hình thức đào tạo từ niên chế sang tín chỉ, sinh viên năm học đầu tiên thường gặp nhiều khó khăn trong học tập và tham gia các hoạt động tập thể. Để có thể giúp tập thể lớp vững mạnh, ban cán sự lớp những người có vai trò rất quan trọng trong việc tổ chức và thúc đẩy tập thể đó hoạt động có hiệu quả. 
Thực tế cho thấy rằng, Ban cán sự các lớp sinh viên năm thứ nhất trong Học viện chưa thể hiện được vai trò trong tập hợp, quản lý, lãnh đạo lớp; dẫn đến hiệu quả hoạt động của tập thể lớp bị giảm sút, thông tin liên lạc giữa Học viện, Khoa, phòng ban chức năng đến với sinh viên bị tắc nghẽn, không kịp thời. Xuất phát từ thực tế trên Học viện Nông nghiệp Việt Nam tổ chức lớp đào tạo kỹ năng mềm cho Ban cán sự các lớp sinh viên khóa 63 đang học tập tại Học viện, với các nội dung sau:
I. MỤC ĐÍCH, Ý NGHĨA
- Giúp cán bộ lớp có nhận thức rõ ràng hơn về vai trò và trách nhiệm của mình đối với tập thể lớp, khoa, Học viện. 

- Đào tạo kỹ năng quản lý, lãnh đạo tập thể, kỹ năng giao tiếp và trao đổi thông tin, kỹ năng thuyết trình cho cán bộ lớp, từ đó giúp cho việc quản lý và lãnh đạo của cán bộ lớp hiệu quả hơn, dẫn dắt tập thể lớp đạt hiệu quả cao trong học tập cũng như trong các hoạt động phong trào.
- Tăng cường kiến thức văn hóa, xã hội đề phòng chống tệ nạn xã hội, các hoạt động chống phá cách mạng; là tuyên truyền viên tích cực xây dựng môi trường học tập văn minh lịch sự.
- Tạo nên mạng lưới cán bộ quản lý lớp, tạo điều kiện thuận lợi trong liên lạc giữa Học viện và sinh viên, giữa các tập thể lớp,…
II. NỘI DUNG

2.1. Đơn vị thực hiện

- Trung tâm Tư vấn việc làm và Hỗ trợ sinh viên, Ban CTCT&CTSV 
- Các Khoa chuyên môn
- Trung tâm Tin học
- Trung tâm Đào tạo Kỹ năng mềm
- Các Công ty, Doanh nghiệp chia sẻ kỹ năng mềm.
2.2. Đối tượng: Ban cán sự các lớp sinh viên khóa 63.
2.3. Chương trình tập huấn
· Các chuyên đề:

- Chuyên đề 1: Nhiệm vụ Ban cán sự lớp, định hướng hoạt động trọng tâm trong năm học.
+ Nhiệm vụ của lớp trưởng

+ Nhiệm vụ của lớp phó phụ trách học tập

+ Nhiệm vụ của lớp phó phụ trách văn thể 
+ Hoạt động trọng tâm năm học 2018 - 2019
- Chuyên đề 2: Triển khai các thông báo, quy định của Học viện đối với công tác sinh viên: đánh giá điểm rèn luyện, đánh giá và xếp loại sinh viên, quy định học phí, quy định đào tạo kỹ năng mềm.
- Chuyên đề 3: Giáo dục pháp luật, văn hóa ứng xử, văn hóa trường học; phòng chống tệ nạn xã hội.
· Các kỹ năng:

- Kỹ năng 1: Giao tiếp và truyền đạt thông tin (xây dựng hệ thống liên lạc đối với các thành viên trong lớp, xây dựng tập thể lớp đoàn kết vững mạnh). 
- Kỹ năng 2: Sử dụng công nghệ thông tin để quản lý lớp, lập và quản lý Facebook, email group của lơp, nhóm sinh viên, Câu lạc bộ sinh viên.

- Kỹ năng 3: Kỹ năng tổ chức các sự kiện, hoạt động tập thể (tổ chức sinh viên học nhóm, các cuộc thi, bình xét thi đua, ...).

2.4. Thời gian tập huấn: 01 ngày (18/09/2018)
2.5. Địa điểm: Hội trường C - Nhà Hành Chính

2.6. Chương trình
	Thời gian
	Nội dung
	Thực hiện

	7h30 – 8h00
	Điểm danh, ghi danh sách
	TT TVVL&HTSV

	8h00- 8h30
	Khai mạc lớp học:

- Phát biểu của lãnh đạo Học viện

- Bầu Ban cán sự lớp
- Phát biểu của đại diện sinh viên K63
	Ban Giám đốc,

Ban CTCT&CTSV
TT  TVVL&HTSV 
Đại diện các Khoa chuyên môn

	8h30- 9h30
	- Chuyên đề 1: Nhiệm vụ Ban cán sự lớp, định hướng hoạt động trọng tâm trong năm học.
	Ban CTCT&CTSV


	9h30-9h45
	Nghỉ giải lao giữa giờ 

Văn nghệ giao lưu
	Đội văn nghệ

	9h45-10h45
	- Chuyên đề 2: Triển khai các thông báo, quy định của Học viện về công tác sinh viên: đánh giá điểm rèn luyện, đánh giá và xếp loại sinh viên, quy định đóng học phí, hộ khẩu, quân sự, kỹ năng mềm…
	Ban CTCT&CTSV


	10h45- 11h30
	- Chuyên đề 3: Tổ chức các hoạt động giáo dục pháp luật, văn hóa ứng xử, văn hóa trường học; phòng chống tệ nạn xã hội.
	Ban CTCT&CTSV

	11h30- 13h30
	Nghỉ trưa
	

	13h30-13h45
	Điểm danh, ổn định tổ chức

Văn nghệ giao lưu
	Đội văn nghệ

	13h45- 15h00
	Kỹ năng giao tiếp và truyền đạt thông tin: xây dựng hệ thống liên lạc đối với các thành viên lớp, tập hợp, xây dựng tập thể lớp đoàn kết vững mạnh;
	 TT TVVL&HTSV


	15h00- 15h15
	Nghỉ giải lao giữa giờ
	

	15h15-16h00
	Kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin để quản lý lớp, lập và quản lý Facebook, email group của lơp, nhóm sinh viên, Câu lạc bộ sinh viên.
	TT TVVL&HTSV 

Trung tâm Tin học

	16h00-17h00
	Kỹ năng tổ chức sự kiện, hoạt động tập thể (tổ chức sinh viên học nhóm, các cuộc thi, bình xét thi đua, sinh hoạt lớp,  ...).
	TT TVVL&HTSV 



	17h00-17h30
	Tổng kết, Bế mạc: Trao tặng quà của Ban tổ chức cho Cán bộ lớp
	Ban CTCT&CTSV
TT TVVL&HTSV 


III. PHÂN CÔNG THỰC HIỆN

3.1. Trung tâm Tư vấn việc làm và Hỗ trợ Sinh viên
- Thường trực Ban tổ chức lớp học,


- Chuẩn bị nội dung chương trình học, nội dung theo chuyên đề đã phân công trong phần II, liên hệ với các đơn vị đối tác phối hợp thực hiện. 

- Chuẩn bị văn phòng phẩm, thiết bị cần thiết cho lớp học,

- Phối hợp tổ chức lên lớp, các hoạt động giáo dục khác của lớp học.

           - Cử sinh viên hỗ trợ về sắp xếp bàn ghế, hỗ trợ việc tổ chức lớp học. 

3.2. Ban CTCT&CTSV
- Bố trí hội trường;


- Chụp ảnh, đưa tin về lớp tập huấn; 

           - Cử cán bộ tập huấn cho sinh viên.

3.3. Các khoa chuyên môn

- Thông báo đến sinh viên và gửi danh sách các sinh viên tham dự lớp học về ban tổ chức trước ngày 12/09/2018 (Địa chỉ email: tuvanvieclam@vnua.edu.vn)

- Cử đại diện cán bộ phụ trách công tác sinh viên đến dự khai mạc. 

3.4. Trung tâm Tin học

- Bố trí cán bộ lên lớp kỹ năng ứng dụng công nghệ thông tin và quản lý tập hợp sinh viên: sử dụng facebook, email…

3.5. Trung tâm Đào tạo Kỹ năng mềm

- Cung cấp thông tin các khóa đào tạo Kỹ năng mềm, quy định về đào tạo kỹ năng mềm;
3.6. Ban TC&KT

- Bố trí kinh phí tổ chức lớp tập huấn theo phê duyệt của Ban Giám đốc Học viện.
  Trên đây là kế hoạch tổ chức lớp tập huấn kỹ năng cho ban cán sự lớp khóa Ban giám đốc Học viện đề nghị các đơn vị được phân công tham gia phối hợp thực hiện để chương trình được diễn ra thành công.
	Nơi nhận:

- Lưu VT;
- Các đơn vị như mục III 
 (để thực hiện)
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